KATALOG INFORMACIJA

I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem čl. 22. st. 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03, 144/10. 37/11. i 77/11.) ovaj Katalog sadrži pregled informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire Trgovačko-ugostiteljska škola, Karlovac, Radićeva 8 i 10.
Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Škola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu omogućava pristup informacijama na sljedeći način
1. putem službene web stranice Škole:

informacije o ustroju i nadležnosti Škole,

informacije o zaposlenicima,

informacije o aktivnostima Škole,

informacije o pravnim i drugim aktima Škole,

informacije o učeničkim aktivnostima,

informacije o međuinstitucionalnim aktivnostima Škole,

informacije o načinu i pravilima školovanja,

najave aktivnosti Škole,

objave priopćenja za javnost.

2. održavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopćenja sredstvima javnog priopćavanja,

3. neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup

informacijama,

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije,

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

II. OSNOVNI PODATCI O TRGOVAČKO-UGOSTITELJSKOJ ŠKOLI 
Škola je slijednik Centra za odgoj i usmjereno obrazovanje „Mile Mraović-Simić“ Karlovac. 
Osnovna djelatnost Škole je odgoj i obrazovanje učenika i odraslih polaznika za stjecanje srednje stručne spreme, niže stručne spreme, osposobljavanje i usavršavanje u programima: ekonomije, trgovine i poslovne administracije i ugostiteljstva i turizma.

Škola izvodi nastavni plan i program u četverogodišnjem i trogodišnjem trajanju za stjecanje srednje stručne spreme u programu: komercijalist, turističko-hotelijerski komercijalist, prodavač, kuhar, slastičar i konobar.

Škola izvodi nastavni plan i program za stjecanje niže stručne spreme u skladu s odobrenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa.

Kao osnovna djelatnost Škole u školskim praktikumima obavljat će se u manjem opsegu i uobičajeno djelatnosti: 

      -    pripremanje hrane i pružanje usluga prehrane, 

· pripremanje i usluživanje pića i napitaka,

· pripremanje hrane za potrošnju na drugom mjestu ( u prijevoznim sredstvima, na domjencima i sl.) i opskrba tom hranom (catering),

· kupnja i prodaja robe /kataloška prodaja/.

Praktična nastava izvodit će se u školskim praktikumima «Pod starimi krovovi», «Sladopekarni» i «Štacunu pri Gambonu».

U obrazovanju odraslih Škola izvodi sukladno odobrenju Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa slijedeće programe: pomoćni kuhar-konobar, pomoćni kuhar, pomoćni konobar, sobarica, kuhar, konobar, slastičar, prodavač, komercijalist, turističko-hotelijerski komercijalist

U osposobljavanju odraslih Škola izvodi programe za sobarice, priprematelja pizza, pomoćnog/e konobara/ice i pomoćnog/e kuhara/ice, a za usavršavanje odraslih izvodi program: kuhar za spravljanje jela na roštilju i jela od riba, rakova i školjki.

Djelatnost iz stavka 1. ovoga članka Škola obavlja kao javnu službu.
Škola može staviti u promet proizvode i usluge koji nastaju kao rezultat djelatnosti, a ukoliko obavljanjem svoje djelatnosti ustanova ostvari dobit upotrebljava se isključivo za obavljanje i razvoj djelatnosti. Po odluci ravnatelja Škola će dobit upotrijebiti u pravilu za opremanje dijela procesa rada koja je dobit ostvarila.
Škola u okviru djelatnosti strukovnog obrazovanja obavlja i slijedeće poslove:

· obrazovnu ponudu usklađuje s potrebama tržišta rada,

· uspostavlja lokalna partnerstva,

· izrađuje dio kurikuluma sukladno lokalnim i regionalnim potrebama u skladu sa Zakonom o strukovnom obrazovanju.

Na osnovi javnih ovlasti Škola obavlja sljedeće poslove:

upise u školu i ispise iz škole s vođenjem odgovarajuće evidencije i dokumentacije,

organizaciju i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije,

vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje evidencije o tome kao i o učeničkim postignućima,

izriče pedagoške mjere i vodi evidencije o njima,

organizira predmetne i razredne ispite i vodi evidencije o njima,

izdaje javne isprave i druge potvrde,

unosi podatke o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu – zajednički elektronički upisnik učenika.

Školom upravlja Školski odbor, a ravnatelj je poslovodni i stručni voditelj Škole.

III. SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrži pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaže i koje nadzire Trgovačko-ugostiteljska škola, Karlovac i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadržaja informacija,

c) namjena informacija,

d) način osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Škola posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i nadzire informacije o:

ustroju i nadležnosti Škole

zaposlenicima

aktivnostima Škole

pravnim i drugim aktima Škole

načinu i pravilima školovanja

učeničkim aktivnostima

međuinstitucionalnim aktivnostima Škole

b) Opis sadržaja informacija

ustroj i nadležnost Škole

radnici

aktivnosti Škole

pravni i drugi akti Škole

način i pravila školovanja

učeničke aktivnosti

međuinstitucionalne aktivnosti Škole

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Način osiguravanja prava na pristup informacijama 
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama. 

Zahtjev se podnosi:

pisanim putem na adresu:

Trgovačko-ugostiteljska škola
n/p službenika za informacije
Radićeva 8 i 10
47000 Karlovac
putem elektroničke pošte na slijedeću adresu:

ss-karlovac-509@skole.hr

tus@ka.t-com.hr

telefonom na slijedeće brojeve:

047 / 612- 136 (ravnatelj), 612-907 (pedagog i psiholog), 
telefaxom na slijedeći broj:

047/612-137 (Tajništvo)
usmenim putem:

osobno na zapisnik u službenim prostorijama Škole svakog radnog dana od 10:00 do 13:00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su od plaćanja upravnih pristojbi.

Sukladno čl. 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Škola ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Škola će proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva. Rok za odgovor na zahtjev može se produžiti do 30 dana u slučajevima propisanim Zakonom.

Ravnateljica:

Ljiljana Šegavić, dipl.ing.

KLASA: 003-06/12-01/03
URBROJ: 2133-46-12-1
Karlovac, 19.1.2012.

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjedište)


(telefon; e-mail) 
 



(naziv tijela javne vlasti) -----------------------------------------------
(sjedište tijela javne vlasti)--------------------------------------------- 
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su važni za prepoznavanje informacije:

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Način na koji želim pristupiti informaciji:

(zaokružite:)

1. neposredno pružanje informacije

2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrže traženu

informaciju,

3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrži traženu informaciju,

4. na drugi način


(vlastoručni potpis podnositelja zahtjeva)

U _________________, dana __________20___ godine
