
Temeljem lJredbe o sastavljanju I predaji hjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (Nt.| br.78lll. I0E/I2,

130/13.. Ig/15. illS/15.) iilanka lU. Statuta lrgovaiko-ugostiteljske 5kole. Karlovac. ravnatelj Trgovadko-ugostiteljske ikole,

hrlovac. donosi 28.2.2018.

FRIIIEDURU PRAEEilJA I ilAPI.ATE PRIHOt}A I PRIMITAKA

elanak l.

0vim se aktom utvrttuje obveza pojedinih sluibi Trgovaiko-uqnstiteljske ikole. l(arlovac te propisuje procedura. odnosno natin i

rokovi praienja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola ostvaruje su vlastiti prihodi od poslovanja ikolskih praktiloma ugostiteljstva i trgovine te osposobljavanja odraslih

polaznika.

Skola s kupcem uqovara instrument nsiguranja platanla. ako je vrijednost pnslovanja ve6a od 50.000.00 kn po usluzi.

elanak 2.

Procedura iz dlanka L izvodi se po slijededem postupku. osim ako pnsebnim propisom nije drugatije odredeno:

flanak 3.

llvodi se redovitisustav 0p0minjanja p0 nsnovi prihoda koje odretleni duinik ima prema Skoli.

Iijekom narednih 30 dana Radunovndstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Red.br Al(]IVt.lIST l,lADLEiNOST OOKUl'1INT RIK

I 3 4 5

Podaci potrebni za zdavanje

raiuna

Praktikumi, kabineti,

tajniStvo.

raiuncvodstvn

Tijekom qodine

lzdavanje/izrada ratuna Raiunovodstvn racun Tijekom godine

0vjera i potpis raiuna RavnatElj. voditelj

prahikuma

tacun 0dmah po izradi

ratuna

4 Slanje izlaznog raiuna TajniStvo,

radunsvodstvn

knjiqa izlazne poSte Idmah nakon ovjere

5 lJnos podataka u sustav

(knjiienje izlaznih raiuna)

llaiunovodstvo Knjiga izlaznih raduna, Glavna

kniiqa, Salda konti

llnutar mjeseca na

koji se ratun odnosi

E Ividentiranje napla6enlh prihoda Raiunovodstvo Knjiga izlaznih raiuna, Elavna

kniiqa, Salda konti

Tjedno

Praienje naplate prihoda

(analitika)

[latunovodstvn lzvadak po poslovnom

radunu/ Blagajniiki lzvjeStaj.

uElatnice

Tjedno

lJtvrdivanle stanla dospjelih i

nenaplatenih

potraiivania/prihoda

[ladunovndstvo lzvod ostvarenih stavaka Mjeseino

s lJpozoravanje i izdavanje

opomena i opomena pred tuibu

Raiunovodstvo.

tainiitvo

Ipomene iopomene pred

tuibu

Iijekom gndine

tI 0onoienje odluke o prisilnoj

naplatipotraiivania

llavnatelj Idluka o prisilnoj naplati

potraZivania

Iijekrm godine

fl 0vrha-prisilna naplata

potraiivanja u skladu s 0vrsnim

zaksnom

TainiStvo Ivrini postupak kod javnog

biljeznika

l5 dana nakon

donosenja 0dluke

2

l narudibenica,

ug0v0r

2.

3.

1.

8.



elanak 4.

Nakon Sto u roku od 3[ dana nije naplaien dug za koji je poslana 0pomena. raiunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji

donosi Idluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se poknefe nvrini postupak kod javnog biljeinika.

0vrSni postupak se pokreie za dugovanja u visini ve6oj od 3.00U,00 kn po jednom duiniku.

Procedura iz stavka l. izvodi se po sljede6em postupku:

elanak 5.

Uva Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ie se na mreinim stranicama Skole.

KLASA: 003-08/lE-01/09

llRBR0 J: 2133-48-il-lE-01

Karlovac, 28.2.2U8.

KABLOVAC
llavnatel!

/"fu
[)amir PleSa, dipl.ing.

Red.br AKIIVNOST NAOLEZNOST OIKUt'4ENT l{[K

I 2 3 4 5

I Utvrdivanje knjigovodstvenog

stanja duinika/prikupljanje

podataka o poslovnom radunu ili

imovinskom staniu

Raiunovodstvo.

tajniStvo

Knjigovodstvene

kartice,

Prije zastare

potraZivanja

2. Prikupljanje dokumentacije za

ovrsni postupak

Radunovodstvo Knjigovodstvena

kartica ili

raduni/obradun

kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare

potraZivanja

3. lzrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvs,

tajniStvo

Nacrt prijedloga za

ovrhu 0p6inskom sudu

ili iavnom bilieZniku

Najkasnije dva dana od

pokretanja postupka

4 0vjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj Priledlog za ovrhu

Ipdinsknm sudu ili

iavnom bilieZniku

5. 0ostava prijedloga za ovrhu

llpiinskom sudu ili javnom

bil ieiniku

Tajnistvo knjiga izlazne poste 0va dana od izrade

prijedlnga

E. Dostava pravomo6nih rjeSenja o

ovrsi FlNl

lladunovodstvo Pravomodno rjeSenje Najkasnije 2 dana od

primitka pravomuinih

rieSenia


